
個人情報取扱方針 

 

１ 個人情報に関する基本方針 

 信竜保育園は、個人情報の重要性を認識し、個人情報の保護に関する法律及

び関係法令（以下「法令等」という。）を遵守するとともに、稲沢市個人情報保

護条例の規定に従い、個人情報を適切に取り扱います。 

 

２ 個人情報 

 個人情報とは、氏名、生年月日その他の記述により、特定の個人を識別でき

る情報のことをいいます。また他の情報と容易に照合することができ、それに

より特定の個人を識別することができる情報を含みます。ご利用いただく保育

園で管理する個人情報は、電子データ、印字データの別を問いません。 

 

３ ご提供いただく個人情報 

（１）保育園では保育を提供するにあたり、保育管理、運営上必要書類及び入

園手続き等の書類としてご提供いただくこととなります。 

  〇入園申込み、一時保育・延長保育などの申込書類 

  〇家庭の状況、入園までの生活状況、健康の記録、緊急連絡票 

（２）個人情報の提供をお願いする場合は、あらかじめ利用目的を公表してい

るものを除き、利用目的について保護者に公表いたします。 

（３）その他にも入園後に個人情報が含まれる書類の提出をお願いすることが

ございますのでご了承ください。 

 

４ 個人情報の利用目的 

（１）保育園では、保育管理、運営上必要書類及び入園手続き等でご提供いた

だいた個人情報は、次に示す目的で利用します。 

  ＜保育園内部での利用目的＞ 

  〇園児の保育による成長発達・発育記録などに関する業務 

  〇保護者の皆様への連絡・情報伝達 

  〇保護者の皆様からの問い合わせ又はご依頼への応答 

  〇保育園の管理運営業務 

  ＜他の機関等への情報提供を伴う利用目的＞ 

  〇稲沢市が行う児童福祉事業等との連携協力 

  〇監査機関及び第三者評価機関への情報提供 

  〇苦情解決における第三者委員会への報告及び意見・助言を求める場合 



  〇健康管理上、必要な医療機関との連携協力 

  〇医療費請求など日本スポーツ振興センターに関する事務 

  〇事故等施設賠償責任保険に関する事務 

  〇保育料等の請求及び収受に関する事務 

  〇関係官庁への届け出及び法令等で定められている関係官庁への書類提出 

  〇法令等による公的機関からの要請 

（２）上記以外の目的で個人情報を利用する必要が生じたときは、法令で定め

られている場合を除き、別に同意を得ることとします。 

（３）利用目的に変更が生じた場合には、その変更内容について保護者の皆様

に公表いたします。 

 

５ 個人情報の第三者への開示 

 保育園では、法令等で定める場合を除き、同意を得ていない個人情報を第三

者へ開示することはありません。 

 

６ 個人情報の管理 

 保育園は、利用する個人情報を正確かつ最新に保つよう努めるとともに、漏

えい、紛失、又は毀損の防止、その他の安全管理のために必要かつ適切な措置

を講じます。 

 また、利用目的を失くした個人情報については、法令等に定めのあるものを

除き適切に処分します。 

 

                              信竜保育園 

 

 

 


